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Анотацiя

«Навчання машинопису» — це програма для вивчення способу друку наослiп. Навча-
ння машинопису надає вам текст для вправ i змiнює рiвень, на якому ви вправляєтеся,
залежно вiд якостi вашої пiдготовки. Ця програма показує клавiшу, яку вам слiд нати-
снути наступною i натякає вам, яким пальцем це слiд зробити.
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Роздiл 1

Вивчення друку наослiп за
допомогою «Навчання
машинопису»

1.1 Вступ

1.1.1 Що таке «Навчання машинопису»?

«Навчання машинопису» — це програма для навчання друку наослiп.
«Навчання машинопису» надає вам текст для вправ i змiнює рiвень, на якому ви вправля-
єтеся, залежно вiд якостi вашої пiдготовки. Ця програма показує клавiатуру i клавiшу, яку
вам слiд натиснути наступною, а крiм того, натякає вам, яким пальцем це слiд зробити.

Програму «Навчання машинопису» призначено для навчання машинопису на особистому
рiвнi. За її допомогою можна навчитися набирати текст усiма пальцями покроково, не див-
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лячись на клавiатуру i не шукаючи на нiй повсякчас потрiбнi вам клавiшi (таке зазирання
значно сповiльнює друк).

1.1.2 Можливостi

У поточнiй версiї, «Навчання машинопису» 2.2, програма має кiлька корисних функцiй,
зокрема:

• Пiдтримка багатьох рiзних курсiв багатьма мовами, включно зi зручним редактором курсiв

• Пiдтримка рiзних розкладок клавiатури з можливiстю для користувача самому визначати
i редагувати розкладку

• Пiд час сеансу тренування програмою «Навчання машинопису» буде отримано комплексну
статистичну iнформацiю, яка допоможе вам або вашому вчителю проаналiзувати поступ
навчання

Програма також має багато iнших можливостей, якi буде обговорено у належних частинах
цього довiдника.

1.2 Першi кроки

Ось iнший знiмок вiкна «Навчання машинопису» у дiї, цього разу з нiмецькою розкладкою
клавiатури i тренувальним уроком:

Хоча навчання друку наослiп за допомогою «Навчання машинопису» i використання про-
грами є дуже простим, ви ретельнiше оглянемо можливостi «Навчання машинопису» у на-
ступних роздiлах.

1.2.1 Створення вашого першого профiлю

Пiсля першого запуску програми «Навчання машинопису» ви побачите особливе вiкно, яке
допоможе вам у створеннi вашого першого профiлю. Ви можете вибрати назву вашого про-
фiлю та рiвень ваших навичок у машинописi.
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Пiдказка
Визначений вами рiвень знань вплине за загальнi принципи роботи програми «Навчан-
ня машинопису». У режимi початкiвця програма розблоковуватиме уроки один за одним,
мiрою того, як ви їх проходитимете. Досвiдченим же користувачам буде одразу вiдкрито
доступ до всiх урокiв.

Примiтка
Добре обдумайте ваш вибiр, оскiльки ви не зможете змiнити тип профiлю згодом. Втiм, ви
завжди можете створити новi профiлi, якi краще вiдповiдатимуть вашим навичкам.

Щойно буде натиснуто кнопку Розпочати навчання, програма вiдкриє свою домашню
сторiнку. Ця сторiнка буде початковою сторiнкою програми пiд час всiх наступних запускiв
програми «Навчання машинопису».

1.2.2 Вибiр уроку

Домашня сторiнка програми «Навчання машинопису» складається з верхньої панелi iнстру-
ментiв та панелi вибору курсу. Додатковi вiдомостi щодо цiєї сторiнки можна знайти у роздiлi
Роздiл 1.3.
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Програма «Навчання машинопису» покаже вам перший з курсiв, якими можна скористатися
для вашої поточної розкладки клавiатури.
Якщо для вашої розкладки клавiатури встановлено декiлька курсiв, ви можете вибрати по-

трiбний вам або вибрати нетиповi уроки натисканням кнопок i , розташованих
праворуч вiд мiтки з назвою курсу. Якщо курс лише один, цi кнопки не буде показано.

Примiтка
На деяких платформах, особливо на платформi Microsoft® Windows®, ви не зможете ско-
ристатися можливiстю автоматичного визначення розкладки клавiатури. У такому випадку

вам слiд натиснути кнопку на панелi iнструментiв, вибрати пункт Вибрати роз-
кладку клавiатури... i позначити у меню пункт вашої розкладки клавiатури або пункт
розкладки, подiбної до вашої. Якщо у списку немає потрiбної вам розкладки, ви завжди
можете визначити власну, див. Роздiл 2.2.

Виберiть потрiбний вам урок зi списку у лiвiй частинi вiкна. Вибрати заблокованi уроки зi

значком не можна, оскiльки вони є надто складними для ваших поточних навичок.
Вам слiд пройти урок, щоб розблокувати наступний. Пiсля позначення пункту уроку його
вмiст буде показано праворуч вiд списку урокiв.

Пiдказка
Ви можете наказати програмi показати або приховати додаткову iнформацiю щодо позна-

ченого курсу за допомогою кнопки , розташованої поруч мiткою назви курсу.

Щойно буде встановлено потрiбнi параметри навчання, натиснiть кнопку Розпочати на-
вчання, щоб перемкнутися на навчальне вiкно «Навчання машинопису».

1.2.3 Навчання

Навчальне вiкно програми «Навчання машинопису» складається з трьох основних частин:
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1. Деяких статистичних даних, якi наведено на iнформацiйних панелях згори

2. Тексту, який вам потрiбно вводити

3. Вiзуалiзацiї клавiатури

Примiтка
Видимiсть окремих частин вiкна навчання можна налаштувати за допомогою дiалогового
вiкна налаштовування програми «Навчання машинопису».

Розташуйте вашi вказiвнi пальцi на двох клавiшах з невеличкими виступами поряд з цен-
тральною частиною середнього ряду клавiш. Якщо ви так зробите, iншi вашi пальцi знайдуть
вiдповiднi клавiшi майже автоматично. Великi пальцi має бути розташовано над клавiшею
пробiлу, — єдиної клавiшi, яку ви ними натискатимете. Iншi пальцi мають розташуватися
на трьох клавiшах, якi є сусiднiми з клавiшами з виступами i перебувають у тому ж рядi
клавiш. Клавiшi, якi слiд натискати певним пальцем, буде позначено однаковим кольором.
Намагайтеся якомога менше рухати руками. Пiсля того, як ви натиснули клавiшу, намагай-
теся повернути пальцi у вихiднi позицiї.

Почнiть вводити текст, показаний посерединi вiкна програми. Наступну клавiшу, яку вам
слiд натиснути, завжди буде пiдсвiчено на вiзуальнiй клавiатурi. Пiд час друку ви можете
помилитися i натиснути не ту клавiшу. У цьому випадку помилково введенi символи змiнять
колiр на червоний. Вам доведеться натиснути клавiшу Backspace, щоб витерти помилковi
символи i ввести правильнi.

Пiсля успiшного завершення рядка тексту вам слiд натиснути на клавiшу Enter, щоб перейти
до наступного рядка.

Пiдказка
Клавiшу, яка переводитиме курсор до наступного рядка можна змiнити за допомогою дiа-
логового вiкна налаштовування програми Навчання машинопису.
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1.2.4 Перегляд даних щодо поступу навчання

Щойно ви завершити введення уроку, «Навчання машинопису» вiдкриє дiалогове вiкно ста-
тистики. У ньому буде показано статистичнi данi поточного сеансу навчання та уроку, а
також данi щодо попереднiх навчальних сеансiв.

У дiалоговому вiкнi статистичних даних ви можете наказати програмi показувати данi щодо
певного уроку або данi щодо Всiх урокiв. Цi режими показу будуть корисними для аналiзу
загального поступу навчання та поступу у вивченнi певних урокiв.

Якщо ви готовi до наступного уроку, натиснiть на панелi iнструментiв кнопку Наступний
урок, щоб продовжити навчання за допомогою наступного уроку у курсi, або натиснiть кно-
пку Повторити урок, щоб ще раз спробувати вашi навички на поточному уроцi. Кнопкою
Наступний урок можна буде скористатися, лише якщо ви пройшли поточний урок.

Якщо ви хочете пройти якийсь iнший урок або змiнити курс, натиснiть кнопкуПовернутися
до початкової сторiнки.

Якщо ви бажаєте припинити сеанс навчання у програмi «Навчання машинопису», просто
закрийте вiкно програми.

1.3 Приготування до навчання

Користування майже всiма елементами домашньої сторiнки програми Навчання машинопису
має зрозумiлим без пiдказок. За допомогою панелi iнструментiв у верхнiй частинi сторiнки
ви можете переглянути i налаштувати параметри Навчання машинопису. Панеллю вибору
курсiв можна скористатися для перегляду даних щодо курсiв та перемикання мiж курсами.

1.3.1 Панель iнструментiв «Навчання машинопису»

На панелi iнструментiв програми «Навчання машинопису» розташовано кнопку доступу до
профiлiв лiворуч i кнопку меню програми праворуч.
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1.3.1.1 Керування профiлями

За допомогою кнопки профiлiв, на якiй ви побачите мiтку з назвою вашого профiлю, ви
можете керувати профiлями програми «Навчання машинопису».

Ви можете переглядати параметри вже створених профiлiв, вилучати їх або створити новий

профiль за допомогою кнопки .

Щоб перевести програму у режим перегляду, натиснiть кнопку Змiнити. Щоб вибрати про-
фiль i повернутися до домашньої сторiнки, натиснiть кнопку Використовувати вибраний
профiль.
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1.3.1.2 Меню «Навчання машинопису»

Меню програми «Навчання машинопису» можна вiдкрити за допомогою кнопки на
панелi iнструментiв домашньої сторiнки програми.

Нижче наведено список пунктiв меню та короткий опис призначення кожного з них.

Повноекранний режим (Ctrl+Shift+F)
Вмикає або вимикає повноекранний режим роботи «Навчання машинопису».

Редактор курсiв та розкладок клавiатури...
Вiдкриває вiкно редактора програми «Навчання машинопису»

Налаштувати Навчання машинопису...
Вiдкриває дiалогове вiкно налаштування програми «Навчання машинопису»

Налаштувати скорочення...
Налаштувати клавiатурнi скорочення, якi ви бажаєте пов’язати з якимись iз дiй

Налаштувати розкладку клавiатури...
Пункт модуля «Системних параметрiв» для налаштовування параметрiв роботи кла-
вiатури. Корисний для приготування до навчання за допомогою iншої розкладки кла-
вiатури.

Примiтка
На платформах, на яких немає пiдтримки автоматичного визначення розкладки кла-
вiатури, особливо на платформi Microsoft® Windows®, цей пункт буде замiнено на
пiдменю вибору розкладки клавiатури у програмi «Навчання машинопису» вручну.

Довiдка→Пiдручник з Навчання машинопису... (F1)
Викликає систему довiдки KDE, вiдкриваючи у нiй довiдковi сторiнки Навчання ма-
шинопису. (цей документ).

Довiдка→Що це? (Shift+F1)
Змiнює вигляд вказiвника мишки на комбiнацiю стрiлки i знака питання. Якщо пiсля
цього натиснути таким вказiвником на елементи у Навчання машинопису, буде вiдкри-
то довiдкове вiкно (якщо таке iснує для цього елемента), з поясненням призначення
елемента.

Довiдка→Надiслати звiт про помилку...
Вiдкриває дiалогове вiкно звiту про помилку, у якому ви можете повiдомити про ваду
або надiслати запит до «списку побажань» з пропозицiєю додати до програми нову
можливiсть.
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Довiдка→Перемкнути мову програми...
Вiдкриває вiкно, в якому можна змiнити Головну мову i Запасну мову iнтерфейсу
цiєї програми.

Довiдка→Про Навчання машинопису
Цей пункт меню вiдкриє вiкно з iнформацiєю про версiю i авторiв програми.

Довiдка→Про KDE
Цей пункт меню вiдкриє вiкно з даними про версiю KDE та iншою загальною iнфор-
мацiєю.

1.3.1.3 Дiалогове вiкно налаштовування

Програму «Навчання машинопису» можна трохи налаштувати. Визначенi параметри роботи
буде застосовано одразу до всiх ваших профiлiв. Вiдкрити дiалогове вiкно налаштовування

можна натиснувши кнопку у правiй частинi верхньої панелi iнструментiв домашньої
сторiнки i вибравши пункт Налаштувати Навчання машинопису....

Параметри навчання
У цьому дiалоговому вiкнi ви можете вибрати параметри, якi керують виглядом вiкна
навчання програми «Навчання машинопису» та тим, як поводитиме себе програма пiд
час навчання.

За допомогою пункту Змушувати виправляти друкарськi помилки можна керу-
вати тим, чи змушуватиме програма користувача виправляти друкарськi помилки.
Керувати видимiстю панелей статистики та клавiатури можна за допомогою пунктiв
Показувати клавiатуру i Показувати iнтерактивну статистику.
Ви можете вибрати клавiшу, за допомогою якої можна буде переходити до наступного
рядка тексту. Передбачено два варiанти: Enter i Пробiл.
За допомогою панелi Обмеження розблокування наступного уроку можна ви-
значити параметри, якi керуватимуть розблокуванням урокiв вищих рiвнiв. Програма
«Навчання машинопису» перевiряє виконання визначених умов пiсля завершення ко-
жного з урокiв i вирiшує, чи слiд розблоковувати наступний урок. Якщо швидкiсть
у символах на хвилину та точнiсть одночасно є бiльшими або рiвним за параметри
Обмеження розблокування наступного уроку програма Навчання машинопису
розблокує наступний урок вищого рiвня.

15



Пiдручник з «Навчання машинопису»

Параметри кольорiв
У цьому дiалозi ви можете налаштувати кольори, що використовуються Навчання ма-
шинопису.

Тут ви можете вибрати колiр тла для клавiш кожного з пальцiв.

1.3.2 Вибiр курсу i уроку

«Навчання машинопису» має автоматично визначити вашу розкладку клавiатури i показати
лише курси, оптимальнi для цiєї розкладки.

Примiтка
На деяких платформах, зокрема на платформi Windows®, автоматичним визначенням роз-
кладки клавiатури не можна скористатися. На таких платформах вам слiд вибрати розклад-
ку клавiатури вручну за допомогою меню.

1.3.2.1 Перемикання мiж курсами

Якщо для вашої розкладки клавiатури встановлено декiлька курсiв, ви можете вибрати по-

трiбний вам натисканням кнопок i , розташованих праворуч вiд мiтки з
назвою курсу. Якщо курс лише один, цi кнопки не буде показано.

1.3.2.2 Розблоковування урокiв

Якщо пiд час початкового створення профiлю вами було вибрано варiант Не маю досвiду
з машинопису або маю зовсiм невеличкий досвiд деякi з пунктiв урокiв буде забло-

ковано. Такi пункти у списку позначено значком , ви не зможете вибрати цi пункти,
доки не буде пройдено уроки, якi перебувають вище у списку.

Примiтка
Параметри проходження урокiв можна змiнити за допомогою дiалогового вiкна налаштову-
вання програми Навчання машинопису.
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1.3.2.3 Навчання за допомогою iншої розкладки клавiатури

У «Навчання машинопису» ви можете скористатися для навчання будь-якою розкладкою
клавiатури. Просто натискайте клавiшi, якi пiдсвiчує програма, незалежно вiд того, що на-
писано на них на вашiй клавiатурi.

Виберiть пункт Налаштувати клавiатуру... у меню програми, щоб вибрати iншу розклад-
ку клавiатури. Щойно вибiр буде здiйснено, програма «Навчання машинопису» пiдлаштує-
ться пiд нього i покаже вам курси, доступнi для вибраної розкладки.

Примiтка
На платформах без пiдтримки автоматичного визначення розкладки клавiатури, зокрема
Microsoft® Windows®, вам спочатку слiд налаштувати операцiйну систему на нову розклад-
ку, а потiм вибрати ту саму розкладку у програмi «Навчання машинопису» за допомогою
меню програми.

1.4 Ефективне навчання

1.4.1 Методики навчання

Нижче можна знайти декiлька загальних порад щодо методик навчання машинопису.

1.4.1.1 Постiйна швидкiсть

Для того, щоб користуватися машинописом ефективно, важливо не просто намагатися друку-
вати якомога швидше, але i зберiгати постiйну швидкiсть, а також знайти для себе природний
ритм натискання на клавiшi.

1.4.1.2 Основа всього — точнiсть

Наступною важливою рiччю є зосередження уваги на точностi. Лише якщо ви майстерно
оволодiєте введенням лiтер поточних розблокованих клавiш, тобто помилятиметеся з введе-
нням вiдповiдних лiтер дуже рiдко, ви матимете змогу пройти складнiшi уроки з бiльшою
кiлькiстю лiтер. Як можна переконатися, ви зможете досягти успiху майже автоматично,
якщо ви робитимете дуже мало помилок, оскiльки ви зекономите багато часу, який ранiше
витрачався на виправлення помилок.

Примiтка
Саме це є причиною того, що для типового рiвня точностi для розблокування наступного
уроку встановлено значення 98%, а вимоги до швидкостi є доволi помiрними: всього лише
180 символiв на хвилину.

1.4.1.3 Виправлення помилок

Варто ознайомитися з ефективними способами виправлення помилок. Виправлення окремих
символiв майже завжди є повiльнiшою справою на виправлення всього слова. Для виправ-
лення слова достатньо просто натиснути комбiнацiю клавiш Ctrl-Backspace, а потiм знову
ввести слово. Для такого виправлення майже не потрiбно розумових зусиль. Для виправле-
ння ж окремого символу вам слiд спочатку знайти його у словi, вилучити символи до мiсця
помилки, визначити частину слова, якої не вистачає i знову ввести її. Це потребує набагато
бiльшої концентрацiї уваги, нiж просте повторне введення слова.
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1.4.2 Призупинення навчального сеансу

1.4.2.1 Автоматичне призупинення

Якщо ви вiдкриєте будь-яке дiалогове вiкно або перемкнетеся на iншу програму пiд час
навчального сеансу, навчання буде призупинено, аж доки ви не повернете фокус до вiкна
програми «Навчання машинопису» i натиснете будь-яку клавiшу.

Навчальний сеанс буде призупинено, якщо програма виявить, що користувач не виконує
нiяких дiй протягом п’яти секунд.

1.4.2.2 Призупинення вручну

Призупинити поточний сеанс вручну можна натисканням кнопки на панелi iнстру-
ментiв.

Якщо ви натиснете кнопку на панелi iнструментiв, програма «Навчання машинопи-
су» призупинить поточний сеанс i покаже вiконце-накладку з пунктами можливих подальших
дiй.

1.5 Стеження за поступом навчання

Пiсля завершення уроку програма не повертається негайно до домашньої сторiнки. Замiсть
цього вам буде показано особливу сторiнку резюме i статистичних даних.

18
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1.5.1 Данi щодо швидкостi i точностi

1.5.1.1 Фiльтрування за уроками

За допомогою сторiнки статистичних даних щодо швидкостi i точностi ви можете спостерi-
гати за поступом вашого навчання i визначати слабкi мiсця у вашiй пiдготовцi.

Статистичнi данi можна фiльтрувати за уроками за допомогою спадного списку, розташова-
ного поряд з мiткою Набiр. Ця можливiсть корисна для стеження за поступом у вивчення
поточного уроку i порiвняння цього поступу з поступом у вивченнi iнших урокiв.
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Додатковi данi щодо сеансу можна переглянути за допомогою панелi пiдказки пунктiв гра-
фiкiв. Якщо ви затримаєте вказiвник мишi над точкою на графiку, програма «Навчання
машинопису» покаже статистичнi данi щодо вiдповiдного сеансу.

1.5.2 Статистика помилок

Перемкнути сторiнку результатiв на показ частотних характеристик помилок для кожної з
клавiш можна за допомогою спадного меню, розташованого поряд з мiткою Показ.

У цьому режимi програма «Навчання машинопису» показує стовпчикову дiаграму помилок
для кожної клавiш у останньому сеансi навчання.
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Повернутися до графiка урокiв можна за допомогою того самого спадного меню, розташо-
ваного поряд з мiткою Показ.

Якщо ви пройшли урок, ви можете розпочати вивчення наступного уроку одразу натиска-
нням кнопки Наступний урок на панелi iнструментiв. Крiм того, ви можете повторити
поточний урок за допомогою натискання кнопки Повторити урок або повернутися до по-
чаткової сторiнки за допомогою натискання останньої кнопки на панелi iнструментiв.
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Роздiл 2

Доповнення «Навчання
машинопису»

2.1 Створення курсiв

Ви можете без проблем створити власний навчальний курс за допомогою вбудованого реда-
ктора курсiв i розкладок клавiатури програми «Навчання машинопису». Натиснiть кнопку

у правiй частинi панелi iнструментiв початкової сторiнки програми i виберiть у меню
пункт Редактор курсiв та розкладок клавiатури.... Ви можете вiдкрити файл курсу,
створити курс з нуля або скористатися вже створеним курсом як шаблоном.

Важливо
Вбудованi курси не можна редагувати, навiть якщо у вас є доступ на запис до каталогу, до
якого їх встановлено.
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2.1.1 Властивостi курсу

Властивостi курсу можна визначити за допомогою майстра створення курсiв програми «На-
вчання машинопису». Викликати вiкно цього майстра можна за допомогою натискання кно-

пки на панелi iнструментiв вiкна Редактор курсiв та розкладок клавiатури.

За допомогою першої частинi майстра створення даних програми «Навчання машинопису»
ви можете вибрати тип даних. Виберiть пункт Курс i натиснiть кнопку Далi.

За допомогою другої сторiнки майстра ви можете вибрати заголовок, розкладку клавiатури
i опис курсу.
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Заголовок курсу є важливим для пришвидшення доступу до нього за допомогою пункту
меню та для показу статистичних даних.
Поле опису слiд використовувати для включення даних щодо автора курсу та джерела даних

урокiв. Цей опис можна буде переглянути за допомогою натискання кнопки на
початковiй сторiнцi програми «Навчання машинопису».
Коли належнi значення параметрiв буде вказано, натиснiть кнопку Далi.

За допомогою третьої сторiнки майстра ви можете вибрати якийсь з вже створених курсiв
як шаблон для вашого курсу. Виберiть пункт курсу зi списку (якщо це потрiбно) i натиснiть
кнопку Завершити.

У вiдповiдь програма «Навчання машинопису» вiдкриє вiкно редактора курсiв, готове до
введення даних вашого курсу.
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2.1.2 Додавання урокiв

Курс є впорядкованим набором урокiв. Щоб навчання машинопису було ефективним, вмiст
курсу має вiдповiдати декiльком вимогам.

Вибирайте змiстовнi назви для урокiв
Для кожного з рiвнiв ви можете визначити новi символи або клавiшi у уроцi. Варто
зазначити назви нових символiв у заголовку уроку. Натиснiть пункт назви у списку
Уроки i вкажiть змiстовну назву уроку.

Пояснення
Текст, який буде вказано у заголовку уроку, буде показано як данi щодо уроку на
початковiй сторiнцi у списку курсiв. Якщо урок матиме зрозумiлу назву, користувачевi
буде набагато простiше його вибрати.

У першому уроцi мають бути завдання для вказiвних пальцiв
Зазвичай на клавiатурi є двi тактильнi позначки для клавiш у другому рядi, на яких
мають перебувати вказiвнi пальцi. Цi двi клавiшi та три сусiднi з ними клавiшi є основ-
ним клавiшами пальцiв. В українськiй розкладцi на цих клавiшах розташовано символи
фiвапролдж.

Пояснення
Над цими вiсьмома клавiшами слiд розташовувати пальцi у початковому станi. Учень
має спочатку вивчити розташування цих клавiш для успiшного продовження навчання
машинопису.

Додавайте по двi новi клавiшi на урок
Звичайно ж, жорстких правил щодо додавання нових клавiш до урокiв немає, але,
зазвичай, клавiшi додають парами, по однiй на вiдповiдний палець на обох руках. До-
давання слiд виконувати вiд клавiш початкових позицiй пальцiв до найвiддаленiших
клавiш. Таким чином, клавiшi четвертого ряду слiд додавати останнiми. Перевагу слiд
надавати клавiшам основних символiв вашої мови, — цього можна досягти трохи ви-
дозмiнивши наведенi вище настанови. Наприклад, для французької мови важливими є
акценти, тому наголос у уроках слiд вiд початку ставити на введеннi акцентiв.

Пояснення
Якщо додати у наступному уроцi багато клавiш, учень може не впоратися зi складнiстю
цього уроку i втратить мотивацiю до подальшого навчання. У перших же уроках слiд
використовувати основнi символи мови, щоб можна було перейти до введення слiв
якомога ранiше.

Додатковий наголос слiд робити на нових клавiшах
Слiд робити так, щоб символи, якi вводяться за допомогою доданих у уроцi клавiш,
є найуживанiшими у текстi уроку або принаймнi такими, що зустрiчаються у ньому
доволi часто.

Пояснення
За допомогою вiдповiдного уроку учень має призвичаїтися до нових клавiш. Це мо-
жливо, лише якщо у уроцi мiститься значна кiлькiсть вiдповiдних символiв.

Перемежовуйте уроки з новими клавiшами з уроками повторення вже вивчених клавiш
Кожнi два або три уроки додавайте урок повторення, у якому новi клавiшi не додавати-
муться. Уроком повторення має бути звичайний набiр символiв, у якому зустрiчаються
всi символи вже використанi у попереднiх уроках.

25



Пiдручник з «Навчання машинопису»

Пояснення
Такi уроки допомагають у засвоєннi набутих навичок i допомагають перевiрити загаль-
ний рiвень вивчення матерiалу. Такi уроки також є корисними з огляду на можливiсть
повторного тренування з метою покращення загальних навичок машинопису.

Спецiальнi уроки вивчення введення великих лiтер
У курсi має бути передбачено декiлька спецiальних урокiв, якi буде присвячено вве-
денню великих лiтер. Найкраще вводити великi лiтери у декiлька етапiв: спочатку ви-
користати лiву клавiшу Shift, потiм праву, потiм обидвi, а потiм один або два уроки
повторення.

Пояснення
Вивчення введення великих лiтер є найскладнiшою частиною навчання машинопису.
Тому цi уроки потребуватимуть особливих зусиль.

Вивчення всього набору клавiш на клавiатурi
Таке вивчення має навчити учня користуватися символами, доступ до яких здiйснює-
ться за допомогою клавiш-модифiкаторiв, вiдмiнних вiд Shift. За iдеальних умов, має
бути використано всi можливi символи, цифри та символи, якi можна ввести за допо-
могою клавiатури.

Пояснення
Чим повнiшим є курс, тим бiльше знань може почерпнути з нього учень. Повнiшi курси
також будуть цiкавiшими для досвiдчених у машинописi користувачiв.

Скористайтеся кнопкою для додавання до курсу нового уроку, кнопкою для

вилучення позначеного уроку з вашого курсу i кнопками / для змiни порiдку
урокiв у курсi.

Важливо
Будьте обережними, якщо вилучаєте уроки. Вилучення урокiв може призвести до вилучення
даних щодо поступу навчання для всiх користувачiв курсу. Якщо ви плануєте масштабнi
змiни у курсi, варто вносити їх до копiї старої версiї курсу.

Вмiст уроку можна редагувати за допомогою поля редагування у нижнiй правiй частинi
вiкна редактора. Ви можете скопiювати фрагменти тексту з вашого улюбленого текстового
редактора i вставити їх до цього поля.

За допомогою кнопки можна вiдкрити звичайний текстовий файл, вмiст якого буде
iмпортовано до поля тексту уроку.

Кнопку призначено для перенесення рядкiв тексту уроку. Редактор «Навчання ма-
шинопису» переносить рядки так, щоб у кожному з них було не бiльше рекомендованих 60
символiв.
Припустiмо, що ви бажаєте додати новий урок. Ось декiлька порад, на якi вам слiд зважати:

Надавайте урокам зрозумiлi назви
Назви нових символiв, якщо такi використано, або формулювання змiсту уроку у iншiй
формi.

Пояснення
Хороший заголовок спрощує пошук курсу, якщо вам потрiбен певний курс.
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Текст уроку має складатися зi слiв мови i речень
Краще за все, щоб урок складався зi зрозумiлого неперервного фрагмента тексту на
довiльну тему.

Пояснення
Навчання за допомогою справжнiх слiв i речень є ефективнiшим за навчання за до-
помогою довiльних комбiнацiй символiв, оскiльки таке навчання є ближчим до справ-
жнього машинопису. Крiм того, так навчатися набагато веселiше.

Уникайте комбiнацiй лiтер, що не використовуються у записi слiв
Навчання за допомогою справжнiх слiв мови може виявитися неможливим протягом
початкових урокiв, оскiльки учневi буде доступним доволi обмежений набiр символiв,
але щойно це стане можливим, варто використовувати лише слова справжньої мови.
Нiколи не використовуйте у ваших уроках слiв, якi написано з помилками.

Пояснення
Випадковi комбiнацiї символiв важко набирати, вони навряд чи трапляться пiд час
набирання звичайних текстiв. З iншого боку, слова з помилками можуть збити учня з
пантелику або навiть зашкодити навчанню, оскiльки учень може запам’ятати помил-
кове написання слiв.

Урок має складатися приблизно з 600 символiв
Уроки можуть бути довшими, аж до 1200 символiв, а ось коротших урокiв слiд уникати.
Це зокрема стосується урокiв повторення.

Пояснення
Використання розмiрiв урокiв у цьому дiапазонi надасть змогу недосвiдченому учню
(учню, швидкiсть набирання символiв яким є близькою до 120 символiв на хвилину)
виконати урок протягом п’яти-десяти хвилин. Довшi уроки втомлюватимуть учнiв,
коротшi є неефективними.

2.1.2.1 Перевiрка якостi на панелi редактора тексту уроку
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Вище наведено знiмок вiкна редактора курсiв з одним з проблемних урокiв. На знiмку можна
бачити результати використання однiєї з вбудованих перевiрок якостi: перевiрки на символи,
якi є недоступними для цього уроку, оскiльки цих символiв не було серед нових символiв уро-
ку або символiв попереднiх урокiв. Помилковi символи позначено червоним кольором. Також
програма здатна перевiряти урок на занадто довгi рядки, притлумлюючи колiр символiв, якi
виходять за межi дозволеної довжини рядка.

Лiворуч можна бачити список всiх файлiв даних, про якi вiдомо програмi «Навчання маши-
нопису», вбудованих та створених користувачем. Якщо користувачем буде вибрано вбудова-
ний ресурс, редактор перемкнеться у режим простого перегляду. Якщо користувачем буде
вибрано пункт розкладки клавiатури, показанi данi також буде видозмiнено вiдповiдним чи-
ном.

2.2 Створення розкладок клавiатури

Створювати власнi розкладки клавiатури можна за допомогою вбудованого редактора про-
грами «Навчання машинопису». Найкращим варiантом дiй є створення нової розкладки на
основi вже створеної розкладки, тобто копiювання цiєї розкладки з наступним внесенням до
неї потрiбних вам змiн.

2.2.1 Властивостi розкладки клавiатури

Властивостi розкладки клавiатури можна визначити за допомогою майстра створення роз-
кладок клавiатури програми «Навчання машинопису». Викликати вiкно цього майстра мо-

жна за допомогою натискання кнопки на панелi iнструментiв вiкнаРедактор курсiв
та розкладок клавiатури.

За допомогою першої частинi майстра створення даних програми «Навчання машинопису»
ви можете вибрати тип даних. Виберiть пункт Розкладка клавiатури i натиснiть кнопку
Далi.

За допомогою другої сторiнки майстра ви можете вибрати заголовок i назву розкладки.
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Заголовок розкладки є важливим для пришвидшення доступу до неї у списку меню нала-
штовування програми «Навчання машинопису» та для показу статистичних даних.

Назва розкладки використовуватиметься самою програмою «Навчання машинопису».

За допомогою третьої сторiнки майстра ви можете вибрати якусь з вже створених розкладок
як шаблон для вашої розкладки. Виберiть пункт розкладки зi списку i натиснiть кнопку
Завершити.

29



Пiдручник з «Навчання машинопису»

У вiдповiдь програма «Навчання машинопису» вiдкриє вiкно редактора розкладок, готове
до введення даних вашої розкладки клавiатури.

2.2.2 Додавання клавiш

Скористайтеся кнопкою Звичайна клавiша, щоб додати нову звичайну клавiшу,

або кнопкою Спецiальна клавiша, щоб додати нову спецiальну клавiшу (клавiшу-
модифiкатор, Пробiл, Backspace, Tab, Caps Lock або Enter) до розкладки. Кнопкою

Вилучити можна скористатися для вилучення позначеної клавiшi з розкладки. Мас-
штаб зображення розкладки можна змiнювати за допомогою повзунка у лiвiй частинi панелi
iнструментiв редактора.

Параметри окремих клавiш можна змiнювати за допомогою нижньої панелi вiкна редактора.

2.2.2.1 Звичайнi клавiшi

Змiнити розмiр або параметри клавiшi доволi просто.

Почнiть з клацання на клавiшi, параметри якої ви хочете змiнити. У вiдповiдь програма
зробить цю клавiшу поточною.

У кутах клавiшi ви побачите чотири квадратики. Пересуванням цих квадратикiв ви можете
пересунути межi клавiшi у нове мiсце. Перетягуванням всiєї клавiшi ви можете змiнити
розташування клавiшi у розкладцi.

Числовi характеристики геометричних параметрiв клавiшi також можна змiнити за допомо-
гою роздiлу Позицiя i розмiри панелi у нижнiй частинi вiкна редактора.
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Крiм того, нижньою панеллю можна скористатися для вибору пальця, яким слiд натискати
клавiшу та перемикання показу тактильної позначки на клавiшi.

2.2.2.1.1 Символи клавiшi

Символи, якi буде показано на клавiшi можна змiнити за допомогою роздiлу Символи
нижньої панелi редактора.

Додати символ можна натисканням кнопки . Позначений пункт символу можна

вилучити натисканням кнопки .
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Ви також можете вибрати розташування окремих символiв на клавiшi за допомогою меню,
що викликається подвiйним клацанням на комiрцi у стовпчику Розташування.

2.2.2.2 Клавiшi-модифiкатори

У програмi «Навчання машинопису» ви можете визначити декiлька клавiш-модифiкаторiв.
Редагувати такi клавiшi можна у спосiб, подiбний до способу редагування звичайних клавiш,
але вам буде корисним знати iдентифiкатор клавiшi-модифiкатора, щоб цiєю клавiшею мо-
жна було користуватися належним чином. Нижче наведено таблицю iдентифiкаторiв клавiш-
модифiкаторiв.

Клавiша-модифiкатор Iдентифiкатор у програмi
«Навчання машинопису»

Alt altgr
Shift left_shift або right_shift

Табл. 2.1: Клавiшi-модифiкатори

2.3 Нетиповi уроки

За допомогою нетипових урокiв ви можете розширювати навчальний матерiал у простий
спосiб, вибираючи для навчання якийсь довiльний текст.

Нетиповi уроки зiбрано у спецiальному курсi, Нетиповi уроки, доступ до якого можна
отримати там же, де i до звичайних вбудованих курсiв.

Цей спецiальний курс працює так само, як i усi iншi, зокрема для нього так само збираю-
ться навчальнi i статистичнi данi. Натисканням кнопки Створення нетипового уроку або
кнопки Змiнити (для вже створених урокiв) можна вiдкрити спрощену версiю звичайного
редактора урокiв.
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За допомогою кнопки можна вiдкрити звичайний текстовий файл, вмiст якого буде
iмпортовано до поля тексту уроку.

Кнопку призначено для перенесення рядкiв тексту уроку. Редактор «Навчання ма-
шинопису» переносить рядки так, щоб у кожному з них було не бiльше рекомендованих 60
символiв.
Редактор пiдсвiчуватиме проблемнi мiсця у текстi вашого уроку. Символи, якi неможливо
набрати за допомогою вибраної розкладки клавiатури, буде позначено червоним тлом, а у
рядках, якi є занадто довгими, зайвi символи буде позначено сiрим кольором.

Пiдказка
Нетиповi уроки розподiляються за профiлями користувачiв та розкладками клавiатури. От-
же, ви можете використовувати рiзнi нетиповi уроки для рiзних потреб навчання.

2.4 Перенесення результатiв вашої роботи

У програмi «Навчання машинопису» передбачено можливiсть збереження ваших курсiв i
розкладок клавiатури у окремих файлах поза локальною базою даних програми.

2.4.1 Експортування та iмпортування

Щоб експортувати курс або розкладку клавiатури до окремого файла, натиснiть вiдповiдний
пункт у списку лiвої панелi вiкна Редактора курсiв та розкладок клавiатури, а потiм
натиснiть кнопку Експортувати на панелi iнструментiв цього ж вiкна.

Програма «Навчання машинопису» вiдкриє стандартне дiалогове вiкно збереження файлiв
KDE. Опис цього дiалогового вiкна можна знайти у главi Вiдкриття i збереження файлiв
пiдручника з основ роботи у KDE.

Ви можете вибрати назву i розташування файла XML, який слiд зберегти.

Якщо ви вважаєте, що ваша робота варта того, щоб подiлитися нею з iншими користувачами,
будь ласка, надiшлiть її з описом до списку листування kde-edu.
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Важливо
Вашi данi має бути лiцензовано вiдповiдно до Загальної громадської лiцензiї GNU, версiя 2,
щоб автори програми змогли включити їх до типового комплекту даних «Навчання маши-
нопису».

Щоб iмпортувати файли з вашими даними до програми «Навчання машинопису», натиснiть
кнопку Iмпортувати на панелi iнструментiв i виберiть файл XML, який було ранiше екс-
портовано за допомогою «Навчання машинопису».
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Роздiл 3

Подяки i лiцензiя

«Навчання машинопису»

Авторськi права на програму «Навчання машинопису» належать (1999–2007):

• H̊avard Frøiland haavard@users.sourceforge.net

• Andreas Nicolai andreas.nicolai@gmx DOT net

Авторськi права на «Навчання машинопису» належать Sebastian Gottfried sebastiangottfri-
ed@web DOT de, 2011–2012.

Учасники розробки:

• Frank Quotschalla, нiмецька розкладка клавiатури, файли вправ нiмецькою i переклад.

• Ernesto Hernández-Novich, латиноамериканська розкладка клавiатури

• João Miguel Neves, португальська розкладка клавiатури

• Henri Girard, французька розкладка клавiатури

Особлива подяка всiм iншим (не згаданим тут) учасникам розробки файлiв розкладок i
урокiв.

Переклад українською: Юрiй Чорноiван yurchor@ukr.net

Цей документ поширюється за умов дотримання GNU Free Documentation License.

Ця програма поширюється за умов дотримання GNU General Public License.
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Додаток A

Як отримати i встановити
«Навчання машинопису»

Навчання машинопису є частиною проекту KDE, http://www.kde.org/ .

Навчання машинопису можна знайти у пакунку kdeedu на ftp://ftp.kde.org/pub/kde/ , го-
ловному сайтi FTP проекту KDE.

A.1 Збирання i встановлення

Докладнi вiдомостi щодо збирання i встановлення програм KDE можна знайти на сторiнцi
Збирання програм KDE з початкових кодiв та запуск цих програм.

Оскiльки для збирання Навчання машинопису використовується cmake, у вас не повинно ви-
никнути проблем зi збиранням. Якщо такi проблеми все ж виникнуть, будь ласка, повiдомте
про них до спискiв листування розробникiв KDE.
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